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1 Menghidari Plagiarisme

Mengapa Menggunakan  Referensi  
Manajer?

2
koleksi file referensi tersimpan 
di web dan bisa diakses via internet 

3
Semua koleksi file dokumen 
bisa disimpan dalam Mendeley
dan bisa disinkronisasikan dengan 
akun online 

4 Banyak tools yang bisa digunakan 
dalam menulis karya ilmiah

5
Mempermudah membuat sitasi 
dari referensi ilmiah

6
Mempermudah membuat daftar 
pustaka dari berbagai style 



Arsib File
Kumpulan file artikel 

PDF yang sudah 
dikoleksi dalam folder 

yang rapi

1

Sinta
Portal SINTA Indonesia 

yang sudah lengkap 
dipakai sebagai mesin 

pencari artikel

2

Google Scholar
Kita bias ambil referensi 
dari GS menjadi koleksi 

di Mendeley

3

Mendeley Web
Mendeley online yang 

siap membantu 
menyediakan referensi 

sesuai bid ilmu kita 
(web importer)

4

Berbagai Tools 
lain 

Paperity, publish or 
Perish, Sci-Hub, dll.

5



Membuat Akun Mendeley

Ikuti saja alirnya!
Masukkan E-mail, First name, 

Last name, dan Password yang 
diinginkan lalu klik tombol 

Continue

Perlu diingat akun Mendeley akan 
bisa dibuka di berbagai laptop asal 
masih diingat email dan password 

pembuatan akun awal. Mendeley kita  
akan bisa disingkronisasikan pada 

laptop lagi meskipun mungkin laptop 
baru saja diinstal ulang. 



Tahap lanjutan

Create Account:

Pilih bidang studi (Field of study) dan status akademik 
(academic status), dan klik create account:



Tampilan Akun yang 
Sukses



Menginstal Mendeley Dekstop



Lanjutan instal

INGAT
Tampilan ikon wizard tersebut berwarna 

biru, dan bila muncul layar tersebut 
otomatis install Mendeley berhasil. 

Lanjutkan klik NEXT, NEXT, NEXT saja 
sampai sukses instal yang ditunjukkan 

dengan muncul layer dengan tombol 
finish.

Setelah aplikasi terinstal, lajutkan 
jalankan aplikasi tersebut dari 

MENDELEY dekstop



Memulai Mendeley 
Dekstop

Klik ikon Mendeley 2x

Ketik Email dan 
Pasword



Sukses Membuka Mendeley



Keterangan 



Instal Word Plugin 

Sebelum diinstal Sesudah diinstal

Sebelum diinstal, semua file WORD  harus 
tertutup

Setelah diintal, file WORD bisa dibuka dan cek 
logo Mendeley dalam toolbar



Siap dipergunakan
Persiapkan file isian Mendeley

Anda!



RESUME MENDELEY

Mendeley pada dasarnya bekerja dengan sebuah database yang berisi informasi rinci 
tentang setiap artikel yang kita tambahkan ke dalam perpustakaan pribadi (library). 
Implementasinya adalah:
1. Proses sitasi akan dilakukan oleh Mendeley menggunakan database tersebut 

oleh karena itu, akurasi informasi rinci dari masing-masing artikel di dalam 
library akan menentukan akurasi sitasi yang dibuat oleh Mendeley di dalam 
naskah ilmiah kita. 

2. Pada suatu file memiliki field-field yang disediakan oleh Mendeley untuk 
melengkapi referensi yang digunakan dalam penulisan karya ilmiah. Misalnya 
judul, pengarang, DOI dan sebagainya. 

3. Perlu dicermati betul apakah informasi-informasi tersebut sudah sesuai dengan 
file yang ada atau belum. Jika belum, maka perlu dilakukan 

      edit field yang benar. 
1. Pengeditan dilakukan apabila ada field yang tidak lengkap. File PDF  yang 

diperoleh dari jurnal luar negeri pada umumnya lengkap. Bila informasi tidak 
lengkap, pengelola perlu menambahkan field yang tidak lengkap tersebut.  

 



Membuat Folder di Mendeley

Pembuatan folder dimaksudkan agar file PDF dari subjek 
tertentu dapat dikelompokkan sesuai dengan tema atau topik 
yang bersesuaian. Misal, folder yang berisi file tentang 
jurnal-jurnal terkait dengan SOSIOLINGUISTIK atau ilmu lain. 

INGAT: Supaya mudah membuat research gab 
pembuatan folder di Mendeley sedapat mungkin 
dipilih rumpun topik ilmu sekecil mungkin. 
Maksudnya semakin specific dan tajam



Mengisi Mendeley

 

Mengisi tiap folder Mendeley bisa dengan 
klik file  pilih add files  ataupun add 
folder.

Bila add files  maka otomatis Mendeley 
akan mengarahkan ke koleksi file dalam 
computer Anda. Bila add folder, maka 
Mendeley akan mengarahkan folder yang 
dituju penulis.

Entri manual juga diperlukan bila referensi 
tidak didapakan dari pdf onlinenya.

Catatan:

Organisasikan file yang bagus 
sehingga file yang sudah diunduh 
disimpan dalam folder yang sudah 
pilah dan Cantik!



JENDELA 
MENDELEY



EDIT METADATA

Kolom paling kanan berisi informasi/metadata artikel PDF yang akan kita ciatsi, oleh 
karena itu informasinya harus lengkap dan benar sesuai aturan penulisan referensi yang 

baku.



MEMBERI CATATAN 
ARTIKEL

Klik highlight dan note untuk membuat catatan penting pada artikel yang sudah kita 
kumpulkan di tiap folder di Mendeley. Hal ini sangat membantu dalam membuat research 

gab yang akan kita buat.



Pencarian Referensi pada Mendeley Web dan
 Sinkronisasi Library 

Mendeley web memiliki fasilitas pencarian 
artikel baik judul (title) dan/atau penulis 
(author). Klik search pada menu dan ketikan 
kata kunci yang sesuai dengan pilihan di 
sebelah bar pencarian untuk menentukan filter 
pencarian: paper (untuk menelusuri paper), 
people (untuk mencari penulis/orang), group 
(untuk mencari research group), support. 



Tampilan Mendeley Web



Search Artikel dari 
MW

Misal pencarian “Gender”, maka akan muncul laman berikut. Jika artikel yang muncul sesuai dengan kebutuhan kita, maka referensi 
tersebut disimpan ke Mendeley Library di Web, dengan klik “Save reference” sehingga berubah menjadi “added”. Jika artikel yang muncul 

adalah file PDF maka klik “Save PDF to library”. Perlu diketahui bahwa referensi tersebut tersimpan di Mendeley Library di Web, dan 
belum pindah ke library pada Mendeley Desktop. 



Sinkronisasi Artikel dari MW 
ke Mendeley Dekstop

Agar referensi yang tersimpan juga di library Mendeley 
Web dapat tersimpan di library Mendeley desktop atau 
sebaliknya maka perlu dilakukan sinkronisasi. Dengan 
mengaktifkan fitur sinkronisasi ini, maka artikel-artikel 
dalam library yang tersimpan di Mendeley Desktop 
juga akan disimpan juga dalam web server Mendeley 
sehingga dapat diakses dari tempat atau perangkat yang 
berbeda.  Secara default Mendeley akan melakukan 
sinkronisasi setiap kali kita mengaktifkan Mendeley 
Desktop atau Mendeley Mobile. Sinkronisasi 
perpustakaan di Mendeley dapat dilakukan mengikuti 
langkah berikut ini:

Pilih “all documents” pada panel My Library (left 
panel).  Pilih “edit settings” Atur “synchronization 
options” sesuai dengan kebutuhan. 



Pemanfaatan Mendeley untuk 
citasi dan mengelola

referensi 
Buka file artikel MS Word  • Klik Insert 

citation dari toolbar MS Word. • Klik Go 
to Mendeley, untuk  mengaktifkan/ 

membuka  Mendeley lalu pilih nama 
penulis yang artikelnya akan kita citasi. 

(ini dilakukan untuk single citation)
Bila yang diinginkan adalah 

multicitation, maka langkah yang 
dilakukan adalah memilih nama-nama 

penulis secra bersamaan. (lihat 
praktek). 



 Memilih citation styles

•Klik ‘Styles’
•Pilih citation style 
yang diinginkan



Cara Membuat Research Gab

Ambil  kata kunci dari 
judul/topik artikel kita sebagai 

nama folder, lalu cari artikelnya 
dari MENDELEY WEB 

(KUMPULKAN minimal 10 
artikel)

Ambil semua abstrak dari 
artikel yang sudah diunduh 
dan dimasukkan dalam tiap 
folder di MENDELEY kita 

dengan cara copy lalu paste  
ke lembar word terpisah.

TANDAI HAL-HAL YANG 
PENTING 

Kumpukan semua informasi 
hasil penelitian dari semua 

abstrak tersebut lalu 
BANDINGKAN dengan 

rencana topik yang akan kita 
tulis

ITULAH RESEARCH GAB 
KITA DENGAN ARTIKEL 

ORANG LAIN.



Dewi Kusumaningsih

FKIP Universitas Veteran
 Bangung Nusantara

dewikusumaningsih71@gmail.com 087 736 303 068



Mari Semangat Semakin 
Maju

Mendeley membawaku bersua saudara 
dimana-mana


